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Circolare n. 108                                                                                              Arsoli, 29 maggio 2023 
 

   

AI DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA di I° 

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 

AGLI ATTI/SITO WEB  

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE A.S. 2022/2023 - SCUOLA SECONDARIA di I 

GRADO 

 

TERMINE DELLE LEZIONI 
 

Per tutte le classi il termine è fissato per giovedì 08 giugno 2023. 

 

SCRUTINI FINALI 

 

Gli scrutini finali si effettueranno in presenza, nella sede centrale di Arsoli, secondo i giorni e gli 

orari previsti da apposita circolare.  

I tabelloni con gli esiti delle operazioni di scrutinio saranno pubblicati martedì 13 giugno.  

Entro la data fissata per gli scrutini tutti i docenti dovranno predisporre la seguente 

documentazione: 

 Relazione finale disciplinare; 

 Relazioni finali alunni DA a cura dei docenti di sostegno; 

 Relazioni finali DSA-BES per tutti gli alunni che hanno il PDP, 

 Valutazioni alunni per l’ammissione alla classe successiva o all’Esame di Stato; 

 Relazione coordinata del Consiglio di Classe (da redigere in sede di scrutinio); una copia 

deve essere consegnata in segreteria per il RAV. 

 Certificazione delle competenze (classi terze) da compilare in sede di scrutinio finale. 

Per le sole classi terze: consegna, da parte del coordinatore, della relazione finale sugli 

obiettivi raggiunti e le strategie adottate (ex Allegato A). 

La relazione dovrà contenere le seguenti informazioni: 

- Storia ed evoluzione della classe nel corso del triennio; 

- Metodologie adottate con riferimento alle condizioni di partenza degli allievi, ai ritmi 

di apprendimento, alle situazioni che possono aver favorito o ostacolato la crescita del 

gruppo classe; 

- Situazione finale  
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- Iniziative adottate per consentire a ciascun allievo un armonico sviluppo personale e 

culturale; 

- Attività inserite nel curricolo di classe (partecipazione a progetti, attività di 

orientamento, ecc.). 

      I coordinatori di classe avranno cura di controllare la correttezza e completezza di tutta la 

documentazione che dovrà riportare la data degli scrutini. 

La visualizzazione delle schede di valutazione da parte dei genitori sarà possibile dal 15 giugno. 

 

CONSEGNA DOCUMENTI IN SEGRETERIA entro il 20 giugno 2023 

 

- DOCUMENTAZIONE E RENDICONTAZIONE INCARICHI SVOLTI 
Tutti i docenti che hanno svolto nel corso dell’anno scolastico 2022/2023 attività aggiuntive 

funzionali e/o di insegnamento sono tenuti ad inviare a mezzo e-mail all’indirizzo 

RMIC8BC00L@istruzione.it, entro e non oltre il 20 giugno, la documentazione 

comprovante l’incarico svolto e in grado di illustrare una rendicontazione dello stesso.  

- DOMANDA DI FERIE: 32 gg + 4 gg di festività soppresse; per i docenti neo-immessi in 

ruolo gg.30+4. 

 

I documenti da presentare, scaricabili dal Sito della scuola, sono i seguenti: 

SCHEDA RIEPILOGO FINALE delle attività svolte nell’anno scolastico 2022-2023 (per gli 

insegnanti che hanno maturato il diritto di accesso al fondo di istituto, le FF.SS., i fiduciari di 

plesso e i collaboratori del DS). 

Per i progetti inseriti nel PTOF: Compilazione modulistica presente sul sito della scuola. 

 

INCONTRI DOCENTI: Il giorno 23 giugno dalle ore 10 :00 alle ore 12:00 ci sarà un incontro 

trasversale per ordini di scuola per relazionare attività di continuità e presentazione delle nuove 

classi  

 

SISTEMAZIONE  MATERIALE   E  AULE: 

Il  giorno   26  giugno  dalle 10:00 alle 12:00 i  docenti provvederanno alla sistemazione  del 

materiale didattico e di facile consumo negli armadi in dotazione, per impedirne la dispersione e 

il deterioramento, e al ripristino delle aule (rimozione cartelloni e materiale non fruibile dalla 

classe successiva). 

Ogni insegnante dovrà lasciare in ordine gli armadi personali e della classe ed eliminare il     

materiale inservibile o in disuso. 

 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE:  16 giugno ore 15:00 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

 
   Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                            Prof. Gianfranco Trombetta 

     
   (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                        ai sensi dell’Art. 3 D. Lgs.n.39/93) 

 


